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Med version 12.2.1 den 18. december 2012 indføres følgende faciliteter i EASY-P:
1 Nyt aftalevindue: PA02 Masseregistrering af aftaler
SOSU-skolerne skal jævnligt på én gang registrere mange ens aftaler hos samme arbejdsgiver. Derfor er et nyt aftalevindue til registrering af mange næsten ens aftaler udviklet. 
Fra en godkendelse kan man fremover vælge, om man vil videre til det ”gamle” aftalevindue PA01 eller om man vil til det nye masseregistreringsvindue PA02, hvor mange aftaler kan oprettes.

En del nye PA02-faciliteter er også indarbejdet i det gamle aftalevindue (PA01) og er nærmere forklaret i afsnittet om PA01.

Eksempel på udfyldt PA02
Det nye PA02-vindue er udelukkende til oprettelse af aftaler og ser således ud (eksempel fra test):
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Forskelle på PA02 og PA01

Det nye masse-aftalevindue PA02 opfører sig omtrent som PA01. Der er dog bl.a. følgende forskelle:
· Når PA02 åbnes, lander markøren i cpr-feltet til den første aftale. Der kan både tastes cpr-numre, som allerede findes i EASY-P og cpr-numre, der ikke gør (dvs. man skal ikke i ”gul” fremsøgningstilstand). Personer kan således oprettes i PA02.
· Når cpr-nr. er tastet og der tabbes videre til navnefeltet, fremsøges eksisterende personoplysninger. Navn, adresse, kontaktskole og DS-afdeling plus bemærkning vises nederst i vinduet, under alle aftale-rækkerne. 
· Når første aftale er tastet og man tabber videre, ”arver” næste linje (næste aftale) alt det man har tastet i linjen før, bortset fra feltet med  Underskrift-dato, som skal tastes for hver enkelt aftale. Øvrige værdier er forslag, som kan rettes. 
· Aftaler kan oprettes og gemmes i PA02. Har man først forladt vinduet, skal en given aftale redigeres i PA01 som sædvanligt.

Dobbeltklik og højreklik
Der kan fra PA02 højre- og dobbeltklikkes til:

· PA01 Aftale (kan også nås ved dobbeltklik på aftalelinjen)

· PP07 Elevs aftaleoversigt (kan også nås ved dobbeltklik på elevens cpr-nr. eller navn)

· PV01 Virksomhed (kan også nås ved dobbeltklik på CVR-nr. eller i feltet Virksomhed)

· PL01 Lærested (kan også nås ved dobbeltklik på Lbnr. eller i feltet Lærested)

· PG01 Godkendelse (kan også nås ved dobbeltklik i feltet Udd. eller på felter Udd. og Speciale)

· Man kan højreklikke til PP08 Praktikgrundlag som popup-vindue, da praktikgrundlag kan være relevant at tjekke inden aftale registreres. Når PP08 lukkes, arbejder man videre i PA02.

2 Nyt i det eksisterende aftalevindue PA01
Stort set alt hvad der er nyt i PA01, gælder også for det nye aftalevindue PA02, bortset fra pkt. 2.1 og 2.2 om  aftalestatuskoder (idet aftalestatuskoder kan ikke ses i PA02).

Aftalestatuskoder kan nu tastes i PA01, så man ikke skal til PA03

Hidtil har man kun kunne se aftalestatuskoderne nederst i aftalevinduet. Nu kan du også taste direkte i PA01, hvilket kan være relevant hvis du fx med aftale-statuskode 7000 manuelt skal markere en aftale til præmiering.
Opdatering af aftaletyper smitter nu af i statuskoderne

I dag smitter det af i aftalestatuskoderne, når man på en aftale ændrer i fx datoerne,  men ikke når man ændrer i aftaletyperne. Dette er der nu ændret på således (eks.): 
· En aftale har den obl. aftaletype 1001 og de supplerende typer 3001 og 1062. Brugeren sletter 3001 + 1062 og gemmer. Ved gemning af aftale fødes statuskode 
9090 ”Aftaletyper opdateret. Før opd. havde aftalen flg: 1001, 3001, 1062.”
· Taster brugeren så en ny aftaletype, fx 1063 og gemmer, fødes endnu en 9090-statuskode.

I PA01 vil dette se ud som herunder (kig nederst i statuskodeblokken):
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Dette kan fx være relevant, når man ikke lige kan gennemskue hvorfor en aftale på et givent tidspunkt fx har udløst præmie, men senere er blevet modregnet automatisk.
DS-afdeling på aftaler
Der kan nu tastes en 6-cifret DS-afdeling på aftaler, hvis skolen bruger dette. Der er værdliste til feltet (PO91). Aftalens DS-afdeling skal høre under aftalens arkivskole.
DS-afdeling på elever
En DS-afdeling kan også tastes på eleven og den skal høre under elevens kontaktskole. Det vil typisk være samme DS-afdeling, som du taster på aftalen.  

Med en kommende EASY-P version, vil elevens DS-afdeling kunne opdateres i personvinduerne, men indtil da, må man nøjes med at gøre det i aftalevinduet! Til den tid vil feltet Lokal afd. i PP01 blive erstattet af DS-afdeling på eleven.
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Feltet Lokal afd. findes stadig i personvinduet PP01 i EASY-P, men erstattes i løbet af 2013 med DS-afdeling på personer.
Ændrer en elev kontaktskole, fjernes DS-afdelingen.
Hvis eleven har en anden DS-afdeling på samme skole, end den du har tastet på aftalen, vil du blive spurgt om eleven skal have opdateret sin DS-afdeling til aftalens. Hvis eleven ingen DS-afdeling har, arver eleven automatisk aftalens (hvis eleven har en anden kontaktskole end din, sker dette dog ikke).

Forventet udlæringsdato

I begge aftalevinduer (PA01 og PA02) kan den dato, som eleven forventes at slutte sin uddannelse, tastes i det nye felt Forventet udlæringsdato. Datoen skal bruges til at se hvor meget eleven mangler af sin uddannelse samt af AER bruges til at beregne AER-lønrefusion.
Datoen er krævet at udfylde på korte aftaler. Hvis flere korte aftaler tastes på samme elev (på samme uddannelse/version/speciale), vil den forventede udlæringsdato fra forrige aftale foreslås på den næste man taster. Husk at tjekke om den automatisk foreslåede dato er korrekt!

Det vil være en stor hjælp for AER, hvis forventet udlæringsdato tastes på flere aftaler, end korte aftaler, men det er p.t. ikke et krav. Det skal naturligvis kun være på aftaler, hvor den slutdato, der tastes i PA01/PA02, adskiller sig fra elevens forventede udlæringsdato.
Der kan foreløbig ikke tastes en forventet udlæringsdato på PiU-aftaler. 
SEND NU og synkronisering af aftaler med EASY-A
SEND NU er væk

Indtil foråret 2012 blev aftaler sendt af sted til EASY-A hver aften. Hvis man trykkede på SEND NU-knappen, blev de dog sendt af sted med et job, som kørte hvert 20. minut. SEND NU gav dog problemer i en del tilfælde, hvor der gik kludder i rækkefølgen af de overførte aftaler, med indlæsningsproblemer i EASY-A til følge.

Dette er nu ændret, så alle aftaler sendes af sted fra EASY-P hvert 10. minut. Desuden er SEND NU knappen fjernet.

Hvis man oplever, at man i EASY-A (eller Elevplan) mangler aftaler fra EASY-P, skal man i stedet synkronisere på den ”korrekte” måde, med udgangspunkt i EASY-A, således: 

Overførsel af aftaler fra EASY-P til EASY-A via Opdatering af aftaleabonnement
I EASY-A: Fjern evt. ’gamle’ aftaler fra grænsefladetabellen i B279, på den påg. elev:
[image: image4.png]B279 Aftaler fra EASY-P, indhold

Lobe Arkiv Praktik

Modtagelses id CPR-nr Udd. Ver Aftaleid Type Startdato Slutdato Spe. SE-nr nr.  Land skole skole
‘. 2 2004 2 1408731 AFPV 28112011 15032012 2 64942212 787 999
266809 2 2004 2 1408732 AFPV 23052011 02102011 2 64942212 787 999
266809 4 2004 1 1269361 AFPV 13.082007 18022008 1 64942212 64 999
266809 ) 2004 1 1272825 AFPV 17.032008 13112009 1 643942212 64 999
266809 4 2004 2 1343200 AFPV 16.082010 1301.2011 1 643942212 64 999
266809 3 2004 2 1343206 AFPV 16.082010 15012012 1 64942212 64 999
266809 3 2004 2 1391193 AFPV 17.052010 07.062011 2 64942212 64 999
266809 2 2004 2 1391184 AFPV 17.052010 03012011 2 64942212 64 999
266809 4 2004 2 1391195 AFPV 17.052010 1507.2011 2 64942212 64 999
~ 266809 2 2004 2 1391755 AFPY 30.082010 06.032011 1 64342212 64 999





Bestil herefter i B409 opdatering af Aftaleabonnement på den konkrete uddannelse. Der skal være ”J” i feltet ”Opdat”: 
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Kør derefter B201:
[image: image6.png]Modd Navn: [Gpet Abornemeier | EASYE Certalo [§75 Lokalo. | (L. Fedger | [ 2Besl |
Beskivekse* [Dpraihe o sbornemerter [EASYF  Jobupe [BATCH e [ate
SV varcent
Piter [SRVOLOGZB0T  Antlkopier [
UckkifsServer [Easy Udskitsky (Dracke 1008) T e
Seteing [
sk [ 01788 Jobstaus [Riilbar | Bestingsidsnurk! (051220721308
Jrr—
Ty, lgesing Ve o Beskivehe





Afvent næste automatiske kørsel af uddannelsesaftaler fra EASY-P til EASY-A (som nu er flere gange i timen).
Kør A280.
Aftaletype 3001 ”SOSU uddannelsesaftale” er (næsten) afskaffet
Det er ikke længere nødvendigt at taste den supplerende aftaletype 3001 SOSU uddannelsesaftale på SOSU-uddannelsesaftaler, da de skal behandles som alle andre aftaler. Har man særligt behov for at behandle disse, kan man jo kende dem på uddannelseskoden. 
Indtil EASY-A og Elevplan også skelner SOSU-aftaler på uddannelseskoden, vil 3001 dog automatisk blive født på SOSU-aftaler. Dvs. man skal ikke længere huske selv at taste 3001.

 
Ændret CPR-dialog

EASY-P’s CPR-nr. validering er blevet forbedret, så det bliver vanskeligere at oprette elever på forkerte CPR-numre: 
Hvis der i aftalevinduerne tastes et cpr-nr., som ikke findes i forvejen og som ikke opfylder modulus 11 tjek, spørger EASY-P om man er sikker på at man ønsker at oprette personen (der eksisterer nu ganske få gyldige cpr-numre, som ikke opfylder modulus 11).
Hvis CPR-nr. kan accepteres af EASY-P, men ikke findes hverken i EASY-P eller EASY-F, spørges man nu, om man vil slå direkte op i CPR-registeret.Svarer man Ja, hentes personoplysninger derfra.
Øvrige småting / nye felter

· Lærestedets P-nr. vises nu i lærestedsblokken i aftalevinduerne PA01 og PA02.

· Elevens tlf.nr. vises – og kan opdateres – i elevblokken i PA01
· ”Formodet afsluttet” har skiftet navn til ”Formodet afbrudt” i PA01 og PA02
· Generelt er ledeteksterne blevet lidt længere i PA01
· Bemærkningsfeltet er vokset og rykket ned over pauseoplysningerne i PA01
Nye regler 

Aftale bør ikke færdigregistreres, hvis lærested ikke har en gyldig godkendelse 

Aftaler kan ikke færdigregistreres, hvis lærestedets godkendelse ikke er godkendt af fagligt udvalg. Forsøger man alligevel at færdigregistrere og godkendelsen ikke har en dato i feltet ”Godkendt FU”, får man følgende advarsel: Du bør ikke færdigregistrere en ordinær uddannelsesaftale på et lærested, som ikke er godkendt af det faglige udvalg.
Aftale skal være underskrevet før startdato

Underskriftdato skal være før startdato. Hvis ikke den er, får man advarslen Aftalens startdato bør ikke ligge før underskriftsdato.
En aftale kan ikke slutte efter eleven er forventet udlært

Forventet udlæringsdato skal være efter aftalens slutdato. Hvis ikke den er, får man advarslen Aftalens slutdato bør ikke ligge efter elevens udlæringsdato.
VFU skal være på samme speciale som skolepraktikken
Hvis man opretter en VFU-aftale, som ikke periodemæssigt er dækket af en skolepraktik på samme uddannelse, version og speciale, får man nu fejlmeddelelsen VFU/delaftale skal være på samme udd., version og speciale som skolepraktikken. 

Bemærk, at der p.t. lige er den lille uhensigtsmæssighed, at man også får denne besked, hvis det kun er perioden, som ikke ligger inden for skolepraktikkens periode, selv om uddannelse, version og speciale er ens på VFU og skolepraktik!
3 Ændringer i aftalesøgningen, PSA1
Postnr.

Intervalfeltet er udbygget, så man nu både kan søge på postnummer-interval og enkelte givne postnumre samtidig, fx således:
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Nyt: Kommune nr. og Kommuneliste 
Idet der i EASY-P er kommunenummer på lærestederne, er ”Kommunenr.” og ”Kommuneliste” indført som søgekriterier, efter samme princip som med postnumre:
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Udgåede kommuner

Der er ryddet op i tabellen PT06 med kommunenumre, så denne kun indeholder aktive kommuner; dvs. alle de kommuner, som tidligere startede med ”Udg. Kommune…” er nu fjernet. Dette gælder også værdilisten til kommune i aftalesøgningen.

Nyt: Selskabsform

Lærestedets selskabsform er endvidere indført som søgekriterium. Dette muliggør fx søgning på offentlige læresteder.
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Nyt: CVR-nr., Lbnr., P-nr, Afdeling: 
Det er nu muligt at søge alle aftaler frem på et lærested med et givent P-nr. eller løbenummer eller på en virksomhed med et givent CVR-nr.:
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Nyt: DS-afdeling

Der er kommet mulighed for at sætte DS-afdeling på aftaler og derfor er det også relevant at kunne fremsøge aftaler på bestemt DS-afdeling. 
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Med en kommende version af EASY-P bliver det som tidligere nævnt også muligt at sætte DS-afdeling på personer samt at anvende elevens DS-nr. i personsøgningen PSP1.
Aftaletyper: Helt ændret funktionalitet
Søgning på aftaletyper er ændret, så der bliver flere muligheder for at kombinere kriterier og så det gerne skulle være mere pædagogisk end før. Den gamle blok med aftaletyper er delt op i to nye blokke: 
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Venstre blok skal indeholde de kriterier, som skal være opfyldt. Her kan både skrives aftaletyper som aftalerne netop skal have (plusmarkerede) samt aftaletyper, som aftalerne ikke må have (minusmarkerede). Det giver aldrig mening at plusmarkere 2 obligatoriske aftaletyper i denne blok (fx 1001 og 1002), da en aftale altid kun har én obligatorisk aftaletype.

Højre blok skal indeholde aftaletyper, hvor blot en af disse skal være på en aftale, for at den bliver en del af søgeresultatet. I denne blok opfattes alle aftaletyper som plusmarkerede. Dvs. skriver man fire forskellige aftaletyper her, skal aftalen blot have en af disse. 

I ovenstående eksempel findes alle tillæg på skolevejsaftaler.

Hvis man eksempelvis vil søge på alle ordinære aftaler, skriver man i højre blok 1001 og 1002, dvs. så får man alle aftaler med enten 1001 eller 1002. Man kan så frasortere fx korte aftaler (1018), ny mesterlære (1030), SOSU-praktikforløb (3002) osv. efter behov ved at taste disse aftaletyper i venstre blok og minusmarkere disse.

Konvertering af eksisterende søgninger

Da der er lavet om på den måde man søger på aftaletyper, er gamle søgninger med aftaletyper redigeret, således at aftaletyper, som var plusmarkeret i eksisterende søgninger, er flyttet over i højre blok og minusmarkerede aftaletyper er i venstre.

Flettefiler kan hentes direkte i PSLA Søgeliste: Praktikforhold
Det er nu ikke længere nødvendigt at åbne PU01 for at bestille en flettefil på baggrund af den søgning man har lavet. Der er kommet tre knapper nederst på PSLA: ”Aftaleflettefil”, ”Lærestedsflettefil” og ”Personflettefil”. Et klik på dem åbner flettefilen direkte i din browser. Næste gang øvrige søgevinduer ajourføres, vil flettefiler også kunne bestilles direkte derfra.
Sortering af aftaler i PSLA beholdes ved brug af minisøgeliste

Den sortering, man har lavet i PSLA, beholdes nu når man højreklikker videre med minisøgelisten til hhv. PA0x og PP07. Tidligere var der tilfældig sortering på minisøgelisten, når man havde den med fra PSLA.

4 Er DS-afdelingerne i EASY-P ikke ajour for din skole?

DS-afdelinger er implementeret, så de forhåbentlig på et tidspunkt kan synkroniseres mellem EASY-A og EASY-P. Her og nu overføres DS-afdelinger dog ikke imellem de to systemer.

Hvis du mener, at DS-afdelingerne i EASY-P  for din skole ikke er ajour, så find dels din egen skole i Institutionsregisteret og tjek at den er ok dér og tjek dels i EASY-A i vinduet B685, om DS-afdelingerne for din skole ser korrekte ud der.

Eksempel fra EASY-A B685 er indsat herunder. Vær opmærksom på først at fremsøge på skolenummer (fx 995) i øverste blok og DS-nr. (fx 851452) i nederste blok. Her ses det, at SOSU Nord i EASY-A har 3 DS-afdelinger: 
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Hvis DS-afdelingerne ikke er OK på egen skole (B685) men er helt korrekte i Institutionsregisteret så er der sket en smutter. Det sikreste og hurtigste er at oprette en supportsag til EASY-supporten. Husk, at hvis afdelinger skal oprettes eller nedlægges, så skal den konkrete startdato / ophørsdato oplyses. Det kunne fx være en mail fra skolesekretæren, der indsendes som supportsag, fx som nedenstående:
Til EASY-supporten,

I Institutionsregisteret er vores DS-afdeling 851428 korrekt oprettet således:

http://www.service.uvm.dk/instreg/instreg2.nsf/weballeinst/B2C38CB9ECC46BCDC1256F15003B3CC0?Opendocument 

	Institutionsnr.
	851428

	Navn
	SOSU Nord, Aalborg/Jammerbugt

	Leder
	Per Stig Andersen

	Adresse
	Storemosevej 19  her er adresse stavet forkert i EASY-A (Storemodevej)

	Postnr. og by
	9310 Vodskov

	Telefon
	7221 8100

	E-mail
	SOSUnord@SOSUnord.dk

	Webadresse
	www.sosunord.dk

	Afdeling til
	851452 SOSU Nord

	Institutionstype
	Institutioner med erhvervsrettede uddannelser / Erhvervsskoler m.v.


Men i EASY-A ser det fortsat således ud – vil I sørge for at bringe dette i orden?
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Med venlig hilsen ………….

Hvis DS-afdelingerne ikke er OK på egen skole (B685) og heller ikke i Institutionsregisteret så bed skolesekretæren skrive en mail til institutionsregister@uni-c.dk 

Det er vigtigt, at alle relevante informationer kommer korrekt med i første mail. Hvis en DS-afdeling ophører, skal den konkrete ophørsdato med. Hvis en ny DS-afdeling starter, skal den konkrete startdato med. 
Tag i mailen fx udgangspunkt i hvad der står i Institutionsregisteret (klik på en afdeling og så kommer detaljerne frem) – fx således: 

Fra: …….. 
Sendt: 6. september 2012 09:54
Til: iinstitutionsregister@uni-c.dk
Emne: Ændring/tilføjelse til navne for skole 995 SOSU Nord

Vi har en lille tilføjelse/rettelse til vores afdelinger: Det der skal rettes, står skrevet med rødt!

	Institutionsnr.
	821411

	Navn
	SOSU Nord, Hjørring – rettes til: SOSU Nord, Vendsyssel

	Leder
	A Andersen – rettes til B Bendtsen

	Adresse
	Hedevold 11

	Postnr. og by
	9800 Hjørring

	Telefon
	7221 8100

	E-mail
	SOSUnord@SOSUnord.dk

	Webadresse
	www.sosunord.dk

	Afdeling til
	851452 SOSU Nord

	Institutionstype
	Institutioner med erhvervsrettede uddannelser / Erhvervsskoler m.v.


5 Vejledninger
Vejledningerne Registrering af ordinære aftaler og Søgninger i EASY-P er opdateret som følge af version 12.x
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